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DLA WLASCICIELI FIRM 1 OSOB OD MARKETINGU

Starsze tresci
na stronie

Co poprawic, potaczyc
lub zostawic

Przeglad artykutow i ofert krok po kroku.
Schemat decyzji, przyktad aktualizacjiikarta pracy.

12 4 1

punktéw kontroli mozliwe decyzje karta aktualizaciji

Poprawiaj to, co ma znaczenie dla klienta

Stary artykut moze nadal dobrze odpowiadac na pytania. Nowy moze zawierac nieaktualna
oferte. Naucz sie wybiera¢ materiaty do przegladu, sprawdzac¢ powdd zmiany i przekazywac
redaktorowi konkretne zadania.

Wiek tekstu ani niskiruch nie sg samodzielnym powodem usunigcia strony. Przyktady iliczby
w poradniku sa fikcyjne. Proponowany proces nie gwarantuje wzrostu widocznosci; pomaga
podejmowac i sprawdzac decyzje.

Strona / firma: WRZESIEN 2026
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DECYZJA / ZACZNIJ OD ROLI TRESCI

Wybierz wtasciwy rodzaj pracy.

Ocen przydatnosé dla odbiorcy, zgodnosé z oferta i rzetelno$¢ informaciji. Spadek ruchu jest
sygnatem do diagnozy, a nie gotowa instrukcjag usuniecia. [1, 3]

Czy tres¢ nadal odpowiada na potrzebe?

TAK NIE
Czy informacje sg aktualne? Czy istnieje trafny zamiennik?
TAK: ZOSTAW NIE: POPRAW TAK: POtACZ NIE: OCEN
Ustal termin Zachowaj przydatny Ocentresciadresy. Archiwum albo
przegladu. zakres. usuniecie.

Przed decyzjg sprawdz kontekst

Artykut o dawnejrealizacjimoze dokumentowac doswiadczenie firmy. Instrukcja do wycofanego
produktu moze nadal pomagac jego uzytkownikom. Oznacz historyczny zakres i wyjasnij aktualna
sytuacje, jezelimateriat pozostaje potrzebny.

Pierwszy materiat do oceny ijegorola:
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DANE / ZAPISZ STAN WYJSCIOWY

Oddziel sygnat od przyczyny.

W Search Console wybierz Skutecznosc, porédwnajzakresy datizawez raport do strony. Zapisz tez
typ wyszukiwania, krajiurzadzenie. [2]

Schemat raportu - fikcyjne dane, dwa réwne okresy
Strona: /blog/koszt-projektu/ | okres A/ okresB

Kliknigcia Wyswietlenia CTR

120 > 84 2000 > 2000 6,0% > 4,2%

zmiana: -30%

Mniej kliknie¢ przy podobnejliczbie wyswietlen nie dowodzi, ze tekst jest nieaktualny. Sprawdz zapytania,
pozycje, uktad wynikéw i zgodnos$¢ obietnicy tytutu z trescia. [3]

Porownywalne okresy i filtry Nie mieszaj réznych krajow, urzadzen i typow wyszukiwania.
Sezon oraz historie zmian strony Spadek moze wynikac z popytu, awarii, migracjilub innych zmian.
Dane o zapytaniachikontakcie Sprawdz, czy materiat pomaga wtasciwym klientom, takze przy

niewielkim ruchu.

Zapisz hipoteze, zanim zaczniesz edycje

Przyktad: ,Artykut opisuje stary zakres ustugi, dlatego klient nie znajduje informacji o obecnym procesie”.
Dopisz dowdd oraz sposdb sprawdzenia.
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WYBOR / PRZYKLADOWY PRZEGLAD

Ustal kolejnosc aktualizaciji.

Ponizej przyktadowa ocena czterech materiatdw. Kolejnosc wynika z ryzyka btednejinformacijiiroli
w ofercie, a nie zsamego wieku wpisu.

Materiat Co znaleziono? Decyzjaiuzasadnienie

Strona ustugi Nieaktualny zakres wspotpracy Pilna poprawa: klient moze zamowic cos,
i stary formularz. czego firmajuz nie oferuje.

Poradnik o kosztach Brak czynnikow wyceny Uzupetnienie: temat pasuje do oferty
i odpowiedzi na nowe pytania. irozmow z klientami.

Dwa teksty W duzej czesci odpowiadajgna Ocena potaczenia: najpierw porownaj

o konsultacji to samo pytanie. intencje, wartosciowe fragmenty

iadresy.

Opis dawnej realizacji Ma maty ruch, ale handlowcy Pozostawienie: sprawdz fakty i oznacz

wysytaja go klientom. rok realizaciji.

Trzy pytania przed nadaniem priorytetu

1. Czy obecna tres¢ moze wprowadzic¢ klienta w btad?
2. Czy materiat wspiera wazng ustuge lub powtarzajace sie pytanie?

3. Czy mamy wiedze i materiaty, aby poprawic go teraz?
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PRZYKtAD / BRIEF DLA REDAKTORA

Zle¢ konkretng zmiane tresci.

Fikcyjny artykut ,lle kosztuje projekt ogrodu?”. Ponizszy brief pokazuje zakres pracy; nie podaje cen
ani warunkow rzeczywistej firmy.

Pole briefu Przyktadowe ustalenie

Potrzeba czytelnika Zrozumiec¢, od czego zalezy wycenai co przygotowac do rozmowy.

Lukaw obecnym tekscie Ogdlny akapit o indywidualnej wycenie bez wyjasnienia czynnikow.

Materiat od firmy Aktualny zakres ustugi, etapy pracy i pytaniazadawane przed wycena.

Zmiana do wykonania Dodac czynnikiwyceny, rozroznic zakresy i wskaza¢ materiaty do
konsultacji.

Odbidr Osoba odpowiedzialna za ustuge zatwierdza fakty oraz granice obietnicy.

PRZED - zbyt ogdlnie

,Kazdy ogrdd jest inny, dlatego przygotowujemy indywidualna wycene”.

PO - przyktad wymagajacy potwierdzenia przez firme

,Do wstepnejrozmowy przygotuj powierzchnie dziatki, zdjeciailiste oczekiwanych funkcji. Wycena
zalezy m.in. od zakresu opracowania i potrzebnych analiz. Ustalmy, czy potrzebujesz samej
koncepciji, czy réwniez dokumentacji dla wykonawcy”.

Wartos¢ aktualizaciji

Po poprawce czytelnik powinien wiedzie¢ lub potrafi¢ zrobi¢ cos wiecej. Sama zmiana roku w tytule nie
realizuje tego celu. [1]
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01/ WERSJE | PRAWDZIWE DATY

Zachowaj historie zmian.

W WordPressie wersje wpisu pozwalajg porownac zapisane zmiany. W panelu ustawien wpisu lub
strony znajdz pozycje Wersje / Revisions. [5]

WordPress - schemat pogladowy, uktad zalezy od wers;ji

Tresc¢ aktualizowanego wpisu Ustawienia wpisu

Poréwnaj poprzedniagiobecna wersje.

Zapisz, ktére informacje zmieniono. [ Wersje / Revisions J

Historia wersji nie zastepuje kopii catej witryny. Zapisz takze zmiany w ustawieniach SEO, formularzach
i przekierowaniach, jesli sa poza trescig wpisu.

STATUS: O=0OK / P =poprawi¢ / ? =sprawdzi¢ / - =niedotyczy

O1  Zapisano tresé i ustawienia sprzed aktualizacji

Ustal mozliwosc¢ przywrdcenia poprzedniego stanu. Zachowaj adres, tytut, wazne obrazy
orazzakres planowanych zmian.

02 Dataaktualizacji odzwierciedla rzeczywista prace

Nie od$wiezajdaty tylko po to, by wpis wygladat na nowy. W notatce opisz merytoryczna
zmiang, np. nowy zakres ustugi. [1, 4]

03 Daty widoczneitechniczne s spdjne

Jesliwitryna uzywa datePublished i dateModified, sprawdzich zgodnos¢ z publikacja
i aktualizacja. Nie wpisuj dat przysztych. [4]

04  Czytelnik rozumie, co jest historyczne

Oddziel date realizacji lub opisanego wydarzenia od daty publikacji tekstu. W razie
potrzeby dodaj krotkie objasnienie archiwalnego zakresu.

Przyktad notatki do aktualizaciji

,Uzupetniono etapy wspotpracy, liste materiatdéw do konsultacjii odsytacz do biezacej oferty”. Uzyj takiej
notatki tylko po wykonaniu tych zmian.
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02 /ZGODNOSC TYTULU I TRESCI

Sprawdz obietnice catej strony.

Po aktualizacji tytut, gtdwny nagtdwek, opis i wezwanie do dziatania powinny odpowiadac
rzeczywistej tresci. Google moze pokazac wtasny tytut lub opis wyniku. [6, 7]

Przyktad pdl do przegladu - bez wskazania konkretnej wtyczki

TYTuL Koszt projektu ogrodu: zakres i czynniki wyceny
H1 Od czego zalezy koszt projektu ogrodu?
KONTAKT

Zapytaj o zakres projektu dla swojej dziatki

Pole tytutu SEO i metaopisu moze znajdowac sie we wtyczce lub ustawieniach szablonu. Po zapisaniu sprawdz
opublikowang strone, nie tylko podglad edytora.

STATUS: O=0OK / P =poprawi¢ / ? =sprawdzi¢ / - =niedotyczy

05 Nagtéwek odpowiada faktycznej odpowiedzi w tekscie

Nie obiecuj petnego cennika, jesli opisujesz wytacznie czynniki wyceny. Dopasuj zakres
tytutu do zawartosci. [6]

06 Opispomagarozpoznaé zawartosé strony

Napisz krétko, co czytelnik znajdzie w materiale. Metaopis jest sugestia; Google moze
dobrac fragment zsamejtresci. [7]

07  Usunieto nieaktualne linkii materiaty

Kliknij odsytacze do oferty, plikdw i zréddet. Sprawdz, czy zdjecia i zrzuty nadal wyjasniaja
aktualnie opisany proces.

08 Formularziobietnica kontaktu s3 zgodne z oferta

Wyslij testowe zgtoszenie. Ustal, kto je odbierze i czy firma moze spetni¢ opisany termin
odpowiedzi oraz zakres wspotpracy.

Czytelny powod kontaktu

Zakoncz materiat propozycja zgodna zjego tematem. Po teks$cie o zakresie projektu zapros do omdwienia
potrzeb, zamiast sktada¢ ogding obietnice efektu.
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03/ tACZENIEI WYCOFYWANIE

Zadbaj o tres¢ oraz adresy.

Podobne stowa w dwdch tytutach nie wystarcza do potgczenia stron. Sprawdz pytanie klienta,
zawartosc, role biznesowa i dotychczasowe linki.

Sytuacja Mozliwe rozwigzanie po analizie

Materiaty odpowiadaja na te sama Zachowaj wartosciowe fragmenty w docelowej wersji; wycofany
potrzebe odpowiednik moze dostac trwate przekierowanie. [9]
Wersje maja pozostac dostepne Przy duplikatach ocen canonical. Jest sygnatem preferencji, nie

przekierowaniem uzytkownika. [8]

Tres$¢ znika i nie ma odpowiednika Nie wymuszaj niepasujagcego celu. Przy usunieciu adres moze
poprawnie zwracac 404 lub 410.[10]

Przed wycofaniem zapisz decyzje, stary adres, docelowy URL lub wtasciwy status oraz osobe zatwierdzajaca.
Zadbaj o aktualizacje linkdw w witrynie.

STATUS: O=0OK / P =poprawi¢ / ? =sprawdzi¢ / - =niedotyczy

09 Nowa wersjazachowuje potrzebna wiedze

Poréwnaj sekcje i pytania uzytkownikéw. Nie usuwaj przydatnego instruktazu tylko dlatego,
ze drugi tekst ma wigekszy ruch.

10  Wybrano wtasciwy adres docelowy

Zmiana tytutu nie wymaga automatycznie nowego URL. Przy potaczeniu wybierz stabilng
strone, ktdra rzeczywiscie przejmuje temat.

1 Przekierowania i linki sprawdzono po wdrozeniu

Stary adres powinien prowadzi¢ do trafnego celu bez petli. Popraw tez aktywne odsytacze
w artykutach, menuimapie witryny. [9]

12 Sprawdzono dostepnosé opublikowanej wersji

Otworz cel bezlogowania. W razie potrzeby uzyj sprawdzania adresu URL w Search
Console; test biezacej strony nie gwarantuje indeksacji. [12]

Prosba o ponowne sprawdzenie ma ograniczenia

Poistotnej aktualizacji mozesz zgtosi¢ URL w Search Console. Powtarzanie prosby nie przyspiesza procesu
i nie daje gwarancjiindeksaciji. [11]
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ARKUSZ / KARTA AKTUALIZACII

Zapisz zmiane i sprawdz efekt.

Wypetnij karte przed praca. Po wdrozeniu najpierw sprawdz dziatanie strony, a wyniki oceniaj
w porownywalnych okresach i przy wystarczajacejilosci danych.

Pole Moje ustalenia

Adresiodbiorca

Problem oraz dowdd

Decyzjaizakres pracy

Materiaty od firmy / osoba
sprawdzajaca

Termin wdrozeniaiplan przywrdcenia

Data kontroli oraz poréwnywane okresy

Trzy kontrole po zmianie

Od razu: tres¢, uktad mobilny, linki, formularziwtasciwe adresy.
Po przetworzeniu przez Google: stan URL i dane o wybranych zapytaniach.

Przy przegladzie biznesowym: czy kliencilepiej rozumieja oferte i zgtaszajg wtasciwe potrzeby.

Nie przypisuj catej zmiany wyniku jednej edyciji

Zapiszrownolegte wdrozenia, sezoniinne mozliwe przyczyny. Samo porownanie ,przed /po” nie
udowadnia wptywu aktualizacji. [3]
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ZRODLAINASTEPNY KROK

Sprawdz zrodta. Ustal dziatania.

Linki ponizej prowadza do materiatdw zréodtowych. Przyktady, ¢wiczeniaischematy w poradniku sa
opracowaniem edukacyjnym.

01 Przydatne trescii pozorne odswiezanie dat Google
02  Raport skutecznosci w wyszukiwarce Google
03  Diagnoza spadkéw ruchu z wyszukiwarki Google
04  Daty publikaciji i aktualizaciji Google
05  Wersje wpis6w i przywracanie tresci WordPress
06  Tytuty stron w wynikach wyszukiwania Google
07  Metaopisy i fragmenty tresci w wynikach Google
08  Wybodr wersji kanonicznej Google
09  Przekierowania trwate i tymczasowe Google
10 Kody HTTP i strony usuniete Google
n Prosba o ponowne zindeksowanie Google
12 Sprawdzanie adresu URL w Search Console Google

Schemat decyzji jest propozycja pracy. Kazde wycofanie lub potgczenie strony wymaga oceny jej tresci,
odbiorcow i dotychczasowejroli.

Wybierz tresci do poprawy.

icomSEO pomoze przejrze¢ materiaty, ustalic priorytety aktualizacjii przygotowac zadania dla
redaktora oraz wykonawcy strony.

Porozmawiaj o aktualizacji tresci icomseo.pl/kontakt/

Weryfikacja zrodet: 25.09.2026 | Wydanie: wrzesienn 2026
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